
 

特检院网上报检系统操作手册 

1、登录 

1.1 新制造、安装单位 

 1.1.1 已在“广东省网上办事大厅”注册单位账号的，请登录“广东省网上办事大厅” 

 

 1.1.2 未注册账号的，请在“广东省网上办事大厅”注册，注册地址： 

http://tyrz.gdbs.gov.cn/am/common/initReg.do?goto=http%3A//tyrz.gdbs.gov.c

n/am/oauth2/authorize%3Fclient_secret%3Dgdbswt170221%26scope%3Dall%2

6response_type%3Dcode%26redirect_uri%3Dhttp%253A%252F%252Fwww.gdbs

.gov.cn%252Fportal%26service%3DinitService%26client_id%3Dgdbswt（请选择

“单位注册”）并登录 

 

1.2 1.2 已在我院注册的账号，我院已将有手机号码的账号导入到“广东省网上办事大厅”，

请按收到短信通知的账号信息取回密码 

http://tyrz.gdbs.gov.cn/am/common/initReg.do?goto=http%3A//tyrz.gdbs.gov.cn/am/oauth2/authorize%3Fclient_secret%3Dgdbswt170221%26scope%3Dall%26response_type%3Dcode%26redirect_uri%3Dhttp%253A%252F%252Fwww.gdbs.gov.cn%252Fportal%26service%3DinitService%26client_id%3Dgdbswt
http://tyrz.gdbs.gov.cn/am/common/initReg.do?goto=http%3A//tyrz.gdbs.gov.cn/am/oauth2/authorize%3Fclient_secret%3Dgdbswt170221%26scope%3Dall%26response_type%3Dcode%26redirect_uri%3Dhttp%253A%252F%252Fwww.gdbs.gov.cn%252Fportal%26service%3DinitService%26client_id%3Dgdbswt
http://tyrz.gdbs.gov.cn/am/common/initReg.do?goto=http%3A//tyrz.gdbs.gov.cn/am/oauth2/authorize%3Fclient_secret%3Dgdbswt170221%26scope%3Dall%26response_type%3Dcode%26redirect_uri%3Dhttp%253A%252F%252Fwww.gdbs.gov.cn%252Fportal%26service%3DinitService%26client_id%3Dgdbswt
http://tyrz.gdbs.gov.cn/am/common/initReg.do?goto=http%3A//tyrz.gdbs.gov.cn/am/oauth2/authorize%3Fclient_secret%3Dgdbswt170221%26scope%3Dall%26response_type%3Dcode%26redirect_uri%3Dhttp%253A%252F%252Fwww.gdbs.gov.cn%252Fportal%26service%3DinitService%26client_id%3Dgdbswt


 
点击“忘记密码” 

 
录入相关信息后 

 
自行设置密码。 

1.3 登录后，打开事项列表 http://wssp.fsxzfw.gov.cn/permissionitem/797714915.jspx 

http://wssp.fsxzfw.gov.cn/permissionitem/797714915.jspx


 
选择相应事项，点击“在线申办” 

1.4   出现如下界面（或根据相关提示操作）： 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

2 新设备、移装、改造设备参数录入： 
 

 
2.1   点击界面“新增”按钮 

2.2   先录入告知数据，如下： 
 

 

点击“查找告知号”按钮，出现如下界面 



 

a)、按查询号查找告知的设备：“查询号”录入监察机构告知书上的查询号，

形式如“2014050512345’建设单位录入告知书上建设单位全称；如果不

清楚查询号，可致电监察机构查询或用“按单位信息查询”；点击“读取
设备”，按钮，如录入资料与监察系统数据一致，则系统显示对应告知书
所告知设备清单。如下图： 

 

b)、按按单位信息查询：点击“按单位信息查询”按钮，出现如下如下界面 

 
录入完整数据后，点击“查询”按钮，如录入资料与监察系统数据一致，则系

统显示对应告知书所告知设备清单。如下图： 

 

c)、出现设备清单后，请核对设备参数与报检设备是否一致。如不一致，请联

系监察机构。如果数据没问题，可勾选本次申报设备，点击“确定所选设
备”，则在设备列表右面会显示对应设备列表； 

d)、如本次申报设备分别在不同告知书，请重复 a}或 b}及 c)步骤，读取所有的

设备,然后点击“关闭并导入设备”。如有其中一台设备选择错误，请点击

“关闭不导入”按钮。重新按 a}或 b}及 c)步骤读取设备清单。 

设备导入后，将返回上一级界面。自动导入告知书上对应数据到本系统。 

注： 

a）报检编号不需录入，系统自动生成；  

b）数据必须准确无误； 

c）建设单位按单位公章录入；  



d）缴款单位名称按实际非税缴款书缴款单位录入，及缴款单位全称；  

e）所有日期按“yyyy-mm-dd”格式录入；  

f）建设单位地址及施工地址后三个可选框为：区、街道、居委会，请准确录入，
如不清楚，请向建设单位了解，可选框后编辑框请录入门牌号码或除区、
街道、居委会名字后 的详细地址。 

2.3   以上信息补充录入完整后，点击“保存”。如下： 



 

2.4   点击“上传告知书”，出现界面如下： 
 

 
 

2.5   点击“浏览”，选择预先扫描的“告知书”文件的图片（最好用扫描仪。如确实没 

有 ， 可 用 手 机 或 数 码 相 机 照 下 “ 告 知 书 ” 文 件 的 照 片 上 传 ）， 

 

点击“上传”后，文件将上传到服务器。如选择错误，请重新操作，系统会自动 

覆盖上传上传文件。 

2.6   如此时选择错误，需要返回前一页面，请先随便选择一个 jpg 文件，然后点击“关 闭”

按钮即可，此文件不会上传到服务器。 

2.7   新增设备 

1、告知导入设备： 

a)选择一台设备，点击“编辑”按钮，录入相应资料。如下图： 

 
b)如有多台相似设备，可先点击“复制设备参数”按钮，然后点击“保存”按钮； 

c)选择下一台设备，点击“编辑”按钮，如已经复制了设备参数，可点击“黏贴设备参数”

按钮读取复制设备的参数。修改不一致的参数，点击“保存”按钮。 

2、对于无需告知设备： 

a)（无论新设备还是移装、改造设备） 

 



b)  按设备种类选择： 
 

 

c)  选择正确后点击“新增”； 
 

 

d) 在以上界面录入正确的设备参数。所有制造单位、安装单位信息，系统按照最后一 次

录入信息默认显示出来，请仔细核对，如不正确请修改。（工程造价以万元为 单

位，参数后用“（）”中的是此参数的单位。如果此设备没有显示参数，则不需 录

入，请留空）录入完成后，点击“保存并新增”按钮，系统自动保存此设备。 

并且将参数保留，作为下一台相同品种设备的模版，请核对下一台设备信息，不 

相符之处请修改。修改后同样按“保存并新增”按钮可保存。录入完最后一台设 



备  点  击  “  保  存  并  新  增  ”  后  在  点  击  “  取  消  ”  即  可  。 
 

 

e) 如需要编辑设备信息，选择相应设备，点击“编辑”。修改参数后同样点击“保存 并新增”

保存。如还需要录入新设备，可先选择相同设备品种，点击“编辑”后， 再点击“保

存并新增”，修改相应参数后点击“保存并新增”即可新增一台设备。 

f) 录入所有设备后，点击单位信息下的“关闭”按钮即可。 

3 新设备、移装、改造设备参数修改：选择相应记录，点击“编辑”。其它操作与设备新 

增操作一致。 
 

 
 
 
 
 
 
 

4 提请施工前资料审查： 

4.1   选择相应的记录，点击“报资料审查”按钮。 

 

4.2   选择相应设备（只能单选），上传相应的合格证扫描件或照片，录入“资料审查记 

录”。 

4.2.1  “上传合格证”的操作与“上传告知书”方法一致。 

4.2.2  点击“资料审查记录”按钮后，界面如下： 



 

4.2.3  系统自动读取本次报检设备最后一台录入的“资料审查记录”，请核对，不 

相符请修改。录入后请点击“保存”按钮。 

4.3   如果多选设备，则“上传合格证”、“资料审查记录”只对第一台选择设备操作。 

4.4   选择本次提交资料审查设备，点击“审查提交”。提交记录自动生成。选择此记录， 点击

“资料清单”按钮，录入本次提交审查的资料数量。 
 

 
 

4.5   确认无误后点击保存。 

4.6   如本次资料以快递送达检测院，请点击“录入快递单号码”。快递只接受 EMS。否 则，

请将资料亲自送到检测院。请将编号填写在资料袋封面。 

 

4.7   本次资料审查申请流程结束。等待资料审查结果。一般情况下 10 个工作日可查看 审查

结果。接收资料后，有短信通知。审查结果同样有短信通知。 

5 资料审查结果查看： 



 

5.1   “初审状态”为“已接收”，表示业务室已接收资料； 

5.2   “初审状态”为“与资料清单数量不符，退回”，表示业务室在核对数量时发现资料 

录入数量与实际资料数量不一致，需要回退。请到我院业务室取回资料。 

5.3   “初审状态”为“与资料清单数量不符，退回”，表示业务室核对数量一致，交检验 

室办理。详细情况可查看“资料审查状态”情况。 

5.4   “资料审查状态”为“审查资料不通过，详细结果请查阅审查结论”，表示不通过， 

详细内容可点击“审查结论”查看。 

5.5   选择审查记录，相应的设备也将被选择。表示此审查记录对应的设备。 

6 提请验收检验： 

6.1   选择相应的记录，点击“报检”按钮。 

 

6.2   选择本次需要报检的设备，点击“提交报检”按钮。 

6.3   按现在方式提交资料到业务室申请监督检验。 


