窗口办事流程

事项名称：特种设备监督检验(起重机械安装过程)——竣工或总体验收
法定期限：10工作日                                             承诺期限：10工作日

责任机构：广东省特种设备检测研究院佛山检测院                   办理地点：佛山检测院
服务电话：83921902（南海）、82302209（禅城、三水、高明）   监督投诉电话：82518992




















                                                           

佛  山  检  测  院  办  事  指  南

（起重机械安装过程监督检验）

一、工作流程图

 
[image: image1]
二、申报起重机械安装过程监督检验须知

1、及时申报监督检验的要求

施工单位应在办理告知手续后按《特种设备安全法》、《特种设备安全监察条例》以及安全技术规范的要求申报监督检验，并按我院的指引组织落实监督检验工作。

2、网上申报的要求

施工单位应登录我院检验系统进行申报。网址（http://www.fssei.com:8020）
资料要求。

施工单位应及时将“申报表”所列资料送达（可采用EMS邮寄）我院，否则，施工单位申办的业务无法流转到我院的业务受理环节（申报无效）。
起重机械申报施工前资料审查资料
	序号
	资料名称
	资料提交情况
	备注

	
	
	自查

（数量）
	接收
	

	1*
	告知书及告知回执（全程网上办理告知手续的，可不提供回执）
	
	
	

	2*
	制造单位特种设备生产许可证（或制造许可证）
	
	
	

	3*
	施工单位特种设备生产许可证（或安装改造修理许可证）
	
	
	

	4*
	安全保护装置和电动葫芦合格证、型式试验证明
	
	
	

	5*
	整机型式试验证明或者样机型式试验申请表
	
	
	

	6*
	施工单位及使用单位出具的没有更换过相关主要零件的承诺书（移装提供）
	
	
	

	7*
	设备销售、施工合同、施工方案
	
	
	

	为提高检验工作效率，建议在申报检验时同时提交以下资料(注：现场检验时需查验以下资料，资料不全可能影响检验结论判定，导致不合格)

	8
	质量计划、施工作业（工艺）文件
	
	
	

	9
	现场施工的人员名单（含项目负责人、质量保证体系责任人员、专业技术人员、技术工人）
	
	
	

	10
	特种设备作业人员证件
	
	
	

	11*
	隐蔽工程基础证明文件（原件留存）
	
	
	

	12
	起重机械安装改造重大修理施工自检记录
	
	
	

	13*
	整机铭牌、起重机整机的照片用A4纸打印（加盖公章留存）
	
	
	

	14
	使用登记证复印件（移装机提供）
	
	
	

	15*
	出厂资料（设计文件、产品质量合格证等）
	总图
	
	
	

	
	
	主要受力结构件图
	
	
	

	
	
	电气原理图
	
	
	

	
	
	液压或气动系统原理图（如有）
	
	
	

	
	
	产品质量合格证（含数据表）
	
	
	

	
	
	产品质量证明书
	
	
	

	
	
	安装及其使用维护说明书
	
	
	

	
	
	整机型式试验证明（按照覆盖原则）
	
	
	

	16
	上次检验报告复印件（移装机提供）
	
	
	

	17
	起重机原属地特种设备监察机构出具的停用证明或注销证明
	
	
	

	18
	监检项目表（首页）
	
	
	


4、受理确认

我院业务受理人员根据收到的报检资料处理网上申请，受理结果将通过短信通知申办人。

5、监督检验要求

施工单位应根据TSG Q7016-XXXX《起重机械安装改造重大维修监督检验规则》以及我院的检验方案组织落实检验工作。及时申报“施工前资料审查”、“开箱核查”等环节的检验工作，其中“施工前资料审查”需要进行网上申报。
施工单位须提供经办人的移动电话，以便接收我院的短信通知。

三、申报起重机竣工总体验收须知

1、网上申报的要求

施工单位应登录我院检验系统进行申报。网址（http://www.fssei.com:8020）
资料要求。
施工单位应及时将“竣工申报表”所列资料送达（可采用EMS邮寄）我院，否则，施工单位申办的业务无法流转到我院的业务受理环节（申报无效）。

起重机械申报竣工验收资料
	
	序号
	资 料 名 称
	接收情况
	备注

	
	
	
	自查

（数量）
	接收
	

	通用
	1*
	起重机械施工后自检报告（或记录）
	
	
	

	
	2*
	改造后的产品合格证或者重大修理质量证明文件（仅改造/重大修理提供）
	
	
	

	
	3*
	需书面反馈的联络单或检验意见通知书（如有）
	
	
	


3、受理确认

我院业务受理人员根据收到的报检资料处理网上申请，符合要求的申报，受理结果将通过短信通知施工单位经办人，我院将出具缴款通知书，缴费承担单位应先缴纳检验费用。

4、预约现场检验日期
施工单位凭银行盖章的《广东省省级非税收入缴款通知书》回执到我院业务窗口进行收费确认，落实现场检验的日期
5、监督检验要求

施工单位应根据我院的检验方案和预约的现场检验日期做好相应的准备，组织落实检验工作。

6、施工单位须提供经办人的移动电话，以便接收我院的短信通知。

四、对外业务办理时间、地点及联系方式
1、时间：上午8:00-11:30,下午14:00-17:00 ，节假日除外。
                2、地点：佛山市禅城区影荫路影荫二街2号2楼 （电子地图http://maps.fssei.com） 。

3、电话：0757-83921902（南海）；82302209（禅城、高明、三水）

广东省特种设备检测研究院佛山检测院
施工单位窗口申报，提交书面申请材料





施工单位缴款





业务室形式审查申报材料





否





材料是否齐全





一次性告知施工单位补全申请材料





是





受理，商定现场检验日期（短信通知）





检验室现场检验（整改反馈、复检；必要时）(特别程序：30个工作日）





监督检验合格，出具、审核、审批检验报告、证书





施工单位网上查询进度、查收短信





办结，领取监督检验报告、监督检验证书











业务室对检验申请进行形式审查





现场核查





预约现场核查日期





受理，检验室对申报书面资料进行技术审查





“施工前资料审查”业务办结，同意安装








符合要求





符合要求








施工单位网上申报“施工前资料审查”（凭告知书等）








“安装过程——监督检验” 过程








施工单位网上申报“竣工验收”（凭施工后自检记录等）








符合要求





不符合要求





退回，办结，不同意安装








施工单位按要求做好准备





竣工验收（整改反馈、复检；必要时）





出具监督检验报告、监督检验证书





办结，领取监督检验报告、监督检验证书











窗口提交（邮寄）申报材料











